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ADATVEDELMI SZABALYZAT

Az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodé személyes adatok kezelésérdl €s védelmérol szo616
1997. évi XLVIL torvény, a személyazonosité jel helyébe 1ép6 azonositasi médokrdl és az
azonositd kédok hasznalatardl sz616 1996. évi XX. térvény, az egészségligyrol sz616 1997. évi
CLIV. térvény, az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXII. torvény alapjan, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l0, az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (2016. aprilis 27. (4ltalanos adatvédelmi rendelet) alapjén a Visegradi Szent Kozma
és Damjan Rehabilitacios Szakkorhaz és Gyogyfiirdd az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA, ALAPELVEK

1.1.

1.2,

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitacios Szakkorhdz és Gyogyfurdd (a
tovabbiakban: Intézmény) jelen szabélyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg
a természetes személyek személyes adatainak kezelésével és védelmével kapcsolatos
iranyelveket, valamint az adatvédelmi tevékenység ellatdsaban résztvevo szervezeti
egységek feladatait és egyiittmikddésiik kereteit.

A Szabélyzat hatalya ala tartozé személyek kotelesek a tevékenységiik soran az Intézmény
kezelésében 1évd személyes adatok a mindenkor hatélyos jogszabalyi rendelkezéseknek
megfelelden, igy kiilondsen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz016, az Europai Parlament €s a Tandcs
(EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR), az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXIL térveny (a
tovabbiakban: Infotv.) alkalmazandé rendelkezései, valamint az Intézményre irdnyadod
egyéb jogszabalyok rendelkezései szerint kezelni.

A SZABALYZAT CELJA

Jelen Szabalyzat célja, hogy biztositsa az Intézmény tevékenysége sordn a személyes
adatok védelméhez fliz6d6 jog érvényesiilését, tovabba, hogy az Intézmény éltal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhasznélasinak megakadalyozasa érdekében
meghatdrozza a személyes és killonleges adatok kezelése soran iranyado adatvédelmi
szabalyokat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatdrozza azokat a szervezési ¢s technikai
intézkedéseket, amelyek kialakitasaval az Intézmény gondoskodik a személyes adatok
kezelése sordn a személyes adatok biztonsigarol. Erre tekintettel a Szabadlyzat az
Intézmény altal folytatott adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és
kovetendd elveket, rendelkezéseket tartalmaz. Ezeket az eldirdsokat minden egyes
adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak teljes tartalma alatt figyelembe kell venni.
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A Szabalyzat tovébbi célja, hogy meghatérozza az Intézmény szervezeti egysegeinel
vezetett, személyes adatokat tartalmazé nyilvantartisok vezetésének és miikddtetésének
jogszerti rendjét, valamint biztositsa a személyes adatok védelme elveinek ¢és az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését.

Az intézmény hatélyos adatvédelmi szabalyzata elérhetd a https:/www.vi segradikorhaz.hu
weboldalon.

Adatkezeld adatai

Visegradi Szent Kozma és Damjan
Adatkezel6 neve Rehabilitacios Szakkorhaz és
Gyogytird6
Cime 2026 Visegrad, Gizella telep
Weboldal www.visegradikorhaz.hu
Adatvédelmi felelds neve Dr. Telkes Zoltan
Adatvédelmi tisztviseldk nevei ngetene Bakonyi Eszter
Liszkay Johanna
Elérhet6ség titkarsag@yvisegradikorhaz.hu

A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény irdnyitdsa alatt mikodo, a
személyes adatok kezelésében kozremiikddd valamennyi személyre, tovabba azon
természetes személyekre (a tovabbiakban: érintett), akik személyes adatait az Intézmény
kezeli, tovabba azon harmadik személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés
érinti. Az Intézmény megbizasabol személyes adatok kezelését vagy feldolgozasat végzok
esetén az erre a jogviszonyra az Intézmény ltal kotott szerzddésben a GDPR 28. cikkének
megfelelden rendelkezni kell arrl, hogy az Intézmény éltal megbizott adatfeldolgozo a
feladata ellatasa soran hogyan juttatja érvényre jelen Szabélyzat rendelkezéseit.

A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A Szabalyzat targyi hatalya az Intézmény valamennyi adatkezelésére kiterjed — fiiggetleniil
attél, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papiralapon torténik -, igy kiilon6sen azon
adatkezelésekre, amelyek:

- az egészségiigyi ellatds nyujtasdéhoz kapcsolédo adatkezelést valositanak meg a
hatélyos jogszabalyok és belsé szabalyzatok szerint;

- az egészségiigyi ellatason kiviili igyfélkapcsolati jellegii adatkezelést valositanak meg
(az Intézménnyel kapcsolatba lépni szandékozd, kapcsolatban allo vagy kapcsolatban
allt személyek, beleértve ezek meghatalmazottjait, képviseldit is);

- foglalkoztatdsi jogviszonyhoz kapesolodo —adatkezelést valositanak meg (az
Intézménnyel jogviszonyban, munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi
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jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatasi jogviszony) allo, allt, vagy foglalkoztatasi
jogviszonyba 1épni szandékozo6 személyek);

- az Intézménnyel szerzédéses kapcsolatban 4llo tarsasagok képviselSinek,
kapcsolattartoinak az adataira vonatkoznak.

1.4. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Az Intézmény a személyes adatok kezelésével jaré tevékenysége sordn érvényre juttatja a
GDPR alapelveit, igy kiilondsen:

o jogszeriiség, tisztességes eljdras és dtldthatésig elve: a személyes adatok kezelesét
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmaéra atlathaté modon kell
végezni;

e célhoz kistittség elve: a személyes adatok gyiijtése csak meghatirozott, egyértelmi
és jogszerti célbol torténik, és azokat az Intézmény nem kezeli ezekkel a célokkal ossze
nem egyeztethetd modon;

o adattakarékossdg elve: a kezelt személyes adatok az adatkezelés céljai
szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és sziikségesre kell
korlatozédniuk;

o pontossag elve: a kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lenniilk; minden ésszerii intézkedést meg kell tenni annak
érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék;

e korlitozott tarolhatosig elve: a személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell
térténnie, amely az érintettek azonositaséat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve;

o integritis és bizalmas jelleg elve: a személyes adatok kezelését oly modon kell
végezni, hogy megfeleld technikai és/vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve;

e elszimoltathatésag elve: az Intézmény mint adatkezeld felelds a fenti elveknek valo
megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

o beépitett adatvédelem elve: olyan megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek mér az adatkezeléssel jaré folyamatok tervezésétol (az
adatkezelés médjanak meghatarozasatol) kezdédden az adatkezelés megsziinteteseig
terjedd idészakban azt célozzéak, hogy az adatvédelmi elvek hatékony megvalositasa,
illetve a GDPR-ban foglalt kovetelmények teljesitéséhez és az érintettek jogainak
védelméhez sziikséges garancidk beépliljenek az adatkezelés folyamataba;

o alapértelmezett adatvédelem elve: olyan technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasa, amelyek biztositjdk, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan
személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél
szempontjabol sziikségesek, tovabba, hogy a gylijtott személyes adatok mennyisege,
kezelésiik mértéke, tarolasuk idétartama és hozzaférhetdségiik is csak az adatkezelési
cél szempontjabol sziikséges mértékre korlatozodjon. Kiilondsen azt kell biztositani,
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hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint természetes személy beavatkozasa
nélkiil arra illetéktelen személyek szdmara ne valhassanak hozzaférhetoveé

2. ALAPFOGALMAK

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.€rintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett moédon, killéndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigéra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészsegi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaci6t hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.

Kiilonleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsgra utalé személyes adatok, valamint
a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
irdnyultsagara vonatkozé személyes adatok.

A gyobgykezelt személy kozeli hozzatartozdja: a hazastars, az egyenes agbeli rokon, az
6rokbe fogadott, a mostoha-és nevelt gyermek, az 6rokbe fogado, a mostoha-és neveloszilo,
valamint az élettars.

Egészségiigyi dokumenticié: a gyogykezelés soran a betegellato tudomasdra jutott
egészségiigyi és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas modon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozo6jatél vagy formajatol.
Orvosi titok: Az orvosi titok megérzése a jogszabaly altal eldirt kivételektdl eltekintve
minden esetben kotelezd, ideértve a gydgykezelés soran az adatkezel tudomaséra jutott
minden személyazonosité és egészségiigyi adat, és a gyogykezeléssel kapcsolatban
megismert egyéb adat is. Orvosi titok nem csak orvosnak juthat tudomasara, illetve orvosi
titkot nem csak orvos kezelhet.

Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megbrzesére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés
kdvetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitisa céljabol a gyogykezelt
személy kozvetlen vizsgilatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciojara, illetve
mindezek érdekében a gyogykezelt személy vizsgélati anyagénak feldolgozasara iranyul,
ideértve a gyogyszerek, gydgyaszati segédeszkdzok, gyogyfiirdéellatisok kiszolgalasat, a
mentést és betegszallitast, valamint a sziilészeti ellatast is.

Betegellaté: a kezelést végzé orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, a gyogyszerész, a
gyogykezelt személy gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy
(pl.: beteghordd, adminisztrator).

Kezelést végzé orvos: a gyogykezelt személy gyogykezeléset végzo, vagy abban
kozremiikodod orvos.

Siirgés sziikség: az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségiigyi ellatds hidnydban a gyogykezelt személy kozvetlen
életveszélybe keriilne, illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.
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Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek dsszessége, igy a gyujtes,
rogzités, rendszerezés, tagolds, téarolas, Aatalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetdvé tétel utjan, osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeziében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kiildn taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithat6 természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd,

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a
tagallami jog hatirozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelSlésére vonatkozo
kiilénds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatérozhatja;

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentl attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal 8sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen
az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Az érintett hozzijaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet tjan jelzi, hogy beleegyezéset adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvéltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.
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Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé nem

lehetséges.

Adattovabbitas: az adatnak egy meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetové tétele.

Adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
(tovabbiakban: Hatdsag).

A SZABALYZATHOZ KAPCSOLODO  JOGSZABALYOK, BELSO
SZABALYZATOK

GDPR

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend
védelmérsl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv
hatélyon kiviil helyezésérél szol6, az Burépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (2016. aprilis 27.)

Infotv. az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL térvény [az Infotv-nek a GDPR hatélya ald es6 adatkezelésekre alkalmazando
szabalyai — Isd. Infotv. 2. § (2) és (4) bekezdése]

Eiiak. az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérol
sz016 1997, évi XLVII. térvény

Eiitv. az egészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény

Ebtv, a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szolé 1997. évi LXXXIIL torveny

Eszjtv. az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolé 2020. évi C. torvény

Mt. a Munka Térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény

Belsé a Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitacios Szakkorhaz és Gyogyfiirdd és

szabalyzat | kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek megismerésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél sz616 szabalyzata

Belsé a Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkérhaz ¢s Gyogyfurdd és

szabalyzat | panaszkivizsgalasi szabalyzata

Belso a Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabiliticiés Szakkorhaz es Gydgyfirdo

szabalyzat | informatikai szabalyzata

Belsé a Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkorhdz és Gyogyfurdd irattari

szabalyzat | és iratkezelési szabalyzata

Bels6 a Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkérhaz és Gydgyfiirdd Belso

szabalyzat | kontrollrendszer szabalyzata
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4. AZ ADATVEDELMI TEVEKENYSEG SZERVEZETE ES IRANYITASA AZ
INTEZMENYNEL

Az adatvédelmi tevékenység iranyitasaban és ellatasaban az Intézmény szervezeti egységel
— az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatérozott feladatkorikon belil
— az alabbiak szerint vesznek részt.

A Foigazgaté felelés azért, hogy az Intézmény — mint adatkezeld, illetve adatfeldolgozé —
miikédése az adatvédelmi szabalyoknak megfeleljen. Ennek érdekében:

gondoskodik az adatvédelmi tevékenység irdnyitdsaban és ellatdsaban résztvevo
szervezeti egységek kijelolésérdl, feladataik, az adatvédelmi targyn ugyekkel
kapcsolatos déntési jogkorok meghatérozasérol, az egyes adatkezelési dontési szintek
kialakitasarol;

biztositja az adatvédelmi tevékenység irdnyitasdhoz és ellatasdhoz, valamint az érintett
jogai gyakorlasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket;

felelés az adat- és titokvédelmi, valamint biztonsagi és informaciobiztonsagi
szabalyzatok kiadasaért és betartasaért;

gondoskodik az adatvédelmi tevékenység sordn esetleg eléfordulo, feltart
hidnyossagok megsziintetésérdl, sziikség szerint a felelésségre vonasrol;

kinevezi az Intézmény adatvédelmi tisztvisel8jét, és az adatvédelmi tisztviseld nevét
és elérhetdségét bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatésagnak;

kijeloli és megbizza a szervezeti egység szintli adatvédelmi felelosoket;

az adatvédelmi tisztviseld szilkség szerinti kozremiikodésével ellatja az érintetti jogok

gyakorlasaval kapcsolatos beadvanyok megvalaszolasat, a GDPR szerinti jogaik
gyakorlasat érintd panaszok kivételével,

adatvédelmi incidens esetén szikség esetén — az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikodésével sajtokozleményt készit, és kizarolagosan jogosult kapcsolatot
tartani a sajto képviseldivel az Iranyit6 intézmény engedélye utan.

Az Intézmény szervezeti egységeinek vezetdi az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egyseg
tekintetében:

betartjak és betartatjdk az adat- és titokvédelmi, valamint a biztonsagi és
informacidbiztonsagi eldirasokat; az adatvédelmi tisztviselvel, az intézeti jogasszal,
valamint az informatikai szakteriilettel egyiittmiikddve gondoskodnak az adat- €s
titokvédelmi, valamint a biztonsagi és informécidbiztonsagi eloirasok, szabalyzatok
megismertetésérdl, rendszeres oktatasarol.

gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk alé tartozé szervezeti egységek felelossegi
korébe tartozoé nyilvantartasi rendszerek naprakészek, megbizhatoak legyenek;

gondoskodnak arrél, hogy az iranyitdsuk alatt all6 személyek az adatkezelés
meghatérozott feltételeinek megfelelden jarjanak el [GDPR 32. cikk (4) bek.];
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- az adatvédelmi felelds elbterjesztésére — az Intézmény dontéselokészitésre vonatkozo
szabalyainak megfeleléen — dontenek a jelen utasitasban, illetve az adatkezeléssel jaro
folyamatot szabalyozé egyéb belsd szabalyzatokban a feladat- és hataskorébe utalt
kérdésekben.

- adatvédelmi incidens esetén kozremiikddik az érintettek tajékoztatasdnak modjarol és
a tajékoztatas tartalmarol valo dontés elokészitésében.

Az informatikai szakteriilet szervezeti egysége az Intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzataban, valamint az Intézmény informaciobiztonséagi szabalyzataban meghatarozott
feladatkdrében:

- ellatja az informatikai biztonsaggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos lizemeltetési
feladatok kivételével, kiilsndsen az Intézmény informatikai szabalyzatdban
meghatarozott feladatokat;

- ellatja az informatikai fejlesztéseknél és beszerzéseknél a beépitett adatvédelem
kontrolljai meglétének biztositasaval, az adatminéség biztositasaval, az informatikai
biztonsag kockézatardnyos szintjét biztosité jogosultsagi és naplozasi rendszer
kialakitdsanak megfeleloségével, a biztonsagos szoftverfejlesztés alapelveinek
érvényesitésével kapcsolatos feladatokat;

- az informatikai rendszerek izemeltetése teriiletén ellatja a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megvalositasat, ellatjia — az Intézmény
informatikai szabalyzatdban  meghatdrozott = —  hatdskoriikbe  tartozd
informaciobiztonsagi feladatokat, valamint rendelkezésre 4llasi kontrollok
biztositasat, a tarolt és tovabbitott személyes adatok bizalmassaginak védelmét, az
incidensfelderitési és — kezelési tevékenység tamogatasat;

- az érintett szervezeti egységek vezetbivel egyittmiikodve gondoskodik az
informéciébiztonsagi  eldirasok, szabalyzatok megismertetésérol, —rendszeres
oktatasarol.

- elektronikus adatok esetében, jogszabaly altal el6irt megbrzési id6 lejaratat kdvetden

rrrrrr

rogzitett Eljarasrend alapjan.

A korhazi adatvédelmi team tagjai: a korhazi adatvédelmi felels, az adatvédelmi
tisztvisels, a betegfelvételi iroda vezetdje, az orvosigazgatod, az éapoldsi igazgatd, az
informatikai vezetd, a betegellato osztalyok vezet6i. A korhazi adatvédelmi team munkajat
az adatvédelmi tisztviseld koordinalja.

A korhazi adatvédelmi felelést a f6igazgatd bizza meg.
A korhazi adatvédelmi felelds a foigazgaté iranyitisa mellett — az adatvédelmi tisztviseldvel
egyittmiikddve — részt vesz az Adatvédelmi Szabalyzat kidolgozasaban ¢és
feliilvizsgalataban. A féigazgato aldbbi hataskoreit a korhazi adatvédelmi felelds latja el:

- elésegiti az Adatvédelmi Szabalyzat betartasat,

- ellendrzi az adatkezelést végzok adatkezelési tevékenységét a korhaz teriiletén,

- tovabbképzést tart a szervezeti egységek adatvédelmi felel6seinek,
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- ellenérzi a szervezeti egységek adatvédelmi feleloseinek tevékenységeét.

A korhazi adatvédelmi felelds, illetve a szervezeti egységek adatvédelmi feleldsei
felelosségi korébe tartozo szervezeti egység(ek) feladatkorén belill jelen szabélyzat és egycb
belsé szabalyzatok szerint:

- el6késziti az adatkezeléssel kapcsolatos, az adatkezelot terhelé dontéseket, illetve
abban kozremikodik;

- gondoskodik az adatkezeléshez kapcsolodé adminisztrativ teenddk ellatasarol (az
adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések dokumentalasa, érdekmérlegelési teszt elvégzese,
hatasvizsgalat lefolytatésa, az Adatkezelési Nyilvantartasnak naprakészen tartasahoz
sziikséges informacidk atadasa az adatvédelmi tisztviseld részére stb.), illetve abban
kozremiikodik;

- egyiittmiikodik az ugyanazon adatkezelésben érintett més adatkezelési feleldsokkel;

- kozremikddik az érintettek jogai gyakorlasanak biztositdsdban;

- kdzremiikddik az adatvédelmi incidensek kdvetkezményeinek elhdritdsaban;

- kozremiikddik az adatvédelmi tisztviseld vizsgalataiban.

Az adatvédelmi tisztviselo

Az adatvédelmi tisztviseldt a féigazgatd nevezi ki az olyan, az Intézménnyel foglalkoztatasi
vagy egyéb jogviszonyban 4ll6 természetes személyek koziil, aki ismeri az Intézmény
miikodését, feladatait, munkafolyamatait.

Az adatvédelmi tisztviseld kinevezése mellett az Intézmény adatvédelmi tanacsadasi
feladattal egyéb, jogi vagy természetes személy szakért6t is megbizhat.

Jelen szabalyzatban foglalt tevékenysége ellatdsa soran autonoém, szakmai Ugyekben
kizardlag a féigazgatonak tartozik feleléséggel.

Az Intézmény elésegiti az adatvédelmi tisztviselé megfeleld szakmai feladatellatasat, ennek
érdekében az Intézmény biztositja kiilondsen az adatvédelmi tisztviseld feladatai
végrehajtasihoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valo hozzaférést,
valamint a szakértéi szinti ismereteinek fenntartisaihoz szilkséges forrds biztositasat,
elegendd 1d6 biztositasat feladatai ellatisdhoz, valamint az informatikai és a biztonsagi
szakteriilet egyiittmiikddése révén az adatvédelmi tisztvisel6 bevonasat:

- a megfeleld technikai-eljarasi intézkedésekhez sziikséges forrdsok meghatarozasa
(koltségvetési tervezés) sordn annak érdekében, hogy teljesiilienek az adatvédelem
alapelvei a technikai vivméanyok alkalmazasa (beépitett adatvédelem) s az
adatvédelem-barat megoldasok (alapértelmezett adatvédelem) révén,

- a feliigyeleti hatésaggal torténd egyiittmiikodés sordn, amellyel az adatvédelmi
tisztviseld — a Féigazgato6i Titkarsagon keresztiil a jogtanacsos és az ligy természetébol
adédoan esetenként egyéb szakteriilet munkatérsainak bevonasaval — tartja a
kapcsolatot.

Az adatvédelmi tisztvisel véleményét — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — ki kell
kérni az adatkezelést érinté dontések, szerzédések és belsd szabalyzatok tervezetérol.
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Az adatvédelmi tisztviseldt tisztsége fennallisa alatt és annak megsziinését kovetden
titoktartdsi kotelezettség terheli a tevékenysége soran tudomasara jutott, kdzérdekii vagy
kozérdekbdl nem nyilvanos adatnak nem minésiilé informaciok kapcsan.

Az Intézményben nem lehet adatvédelmi tisztviselé az a természetes személy, aki az
Intézményben  adatkezelési  tevékenység  céljainak,  kereteinek,  eszkozeinek
meghatarozasarél dont, kiilondsen a foigazgatd, adatkezelésért felelds szervezeti egyseg
vezetdje és a belso ellendr.

Az adatvédelmi tisztvisel az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokon kiviil a foigazgatd dontese
alapjan mas munkakdérhdz kotddé feladatokat is ellathat, amennyiben azok nem
eredményeznek Osszeférhetetlenséget.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetéségeit az Intézmény honlapjan, székhelyen,
telephelyén a nyilvanossag részére mindenkor elérhetévé kell tenni. Az Intézmeny tovabba
kozli az adatvédelmi tisztviselé nevét és elérhetdségét a Nemzeti Adatvédelmi es
Informacidszabadsag Hatosaggal.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

- kozremilkodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataladban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

- ellendrzi a GDPR, az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozé maés jogszabalyok,
valamint a jelen szabalyzat, tovdbba az Intézmény egyéb belsd szabdlyzatai
rendelkezéseinek a megtartasat, belsé adatvédelmi ellendrzési eljarast folytat le;

- kivizsgalja — az érintett szakteriiletek és a Féigazgatdi Titkarsagon keresztiil az intézeti
jogdsz bevonasival — a neki cimzett panaszokat, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

- a koérhazi adatvédelmi feleléssel egyiittmiikddve gondoskodik az adatvédelmi
ismeretek oktatasarol;

- a koérhazi adatvédelmi feleléssel egyiittmiikodve személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 eldirasokrdl tajékoztatast nyujt, tanacsot ad;

- kozremiikddik az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasaban;

- az adatvédelmi incidenskezeléssel kapcsolatban ellatja a jelen szabélyzat szerinti
feladatokat;

- havonta 6sszefoglald jelentést készit a foigazgatonak;

- kapcsolatot tart és — korhazi adatvédelmi felelds, az intézeti jogasz €s az ugy
természetébdl adéddan esetenként egyéb szakteriilet bevonasaval — egyiittmiikodik a
Hatosaggal;

- az Orszagos Korhazi Féigazgatosag szamara adatszolgaltatast teljesit.

5. ADATKEZELOK ES ADATFELDOLGOZAS

Az Intézményben mindazon, a jelen szabalyzat személyi hatalya ala tartozé személy, aki
személyes adat birtokaba jut, ilyen munkakdre vagy tisztsége alapjan kezel, koteles védeni
és 6rizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok
megfeleld védelmét biztositsa.
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Az adatokat védeni kell, kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s
sériilés, tovabba az alkalmazott technikai megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas
ellen.

Az egyes szervezeti egységek egységszintli mikodési szabalyzata tartalmazza az adott
szervezeti egység hataskorén belill a személyes adatok kezelésére jogosultak korét. A
szervezeti egység keretében tevékenységet végzOk munkakori leirdsa, illetve feladatleirasa
tartalmazza a dolgozo6 személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos feladatait.

Az Intézménnyel jogviszonyban &llék a munkakoriikbol, velik kotdtt szerzédésbol,
tisztségiikb6l ad6dé feladataik teljesitése soran kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan
adatot, informaciét vagy dokumentumot — fiiggetleniil attol, hogy ahhoz milyen formaban
és milyen médon jutottak hozza -, amely eléttik a feladataik teljesitése soran, vagy azzal
Osszefliggésben valt ismertté.

Az Intézmémnyel jogviszonyban all6 adatkezelést vagy adatfeldolgozast végzd személyek
felelosséggel tartoznak minden olyan Kkarért, amely adatkezelési, adatvédelmi
kotelezettségiik megszegésébdl szarmazik.

Ha az adatkezelést az Intézmény nevében mdas végzi, az Intézmény kizardlag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik, vagy amelyek megfeleld garancidkat nytjtanak az
adatkezelés kovetelményeinek valé megfelelésért és az érintettek jogainak védelmet
biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések vegrehajtasara.

6. ADATKEZELES BEVEZETESEVEL ES MEGSZUNTETESEVEL
KAPCSOLATOS FELADATOK

6.1. ADATKEZELES BEVEZETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Jogszabalyban elrendelt vagy jogszabaly rendelkezése miatt sziikséges, vagy az Intézmény
déntése alapjan 1étrehozandé nyilvantartasi rendszer (a tovébbiakban egyiitt: adatkezel¢s)
bevezetése esetén, amennyiben az természetes személyek adatainak kezelésével (beleértve
meglévd nyilvantartasi rendszer adatainak 0j célu felhasznélasaval, j céla adatkezelés
bevezetésével, nyilvantartasi rendszerbe adatok felvételével, adatok tarolasaval, harmadik
személynek tovabbitasaval stb.) jar, az adatkezelés bevezetése soran a dontéselokészités
rendjére vonatkozd belsd szabélyokat e fejezet rendelkezéseit figyelembe veve kell
alkalmazni. Adatkezelés bevezetése féigazgatoi utasitassal torténik.

Az 5.1. pont alé tartozéan dontésre jogosultnak minésiil az személy, aki — az Intezmény
Szervezeti és Miikodési Szabélyzata szerint — az érintett adatkezelés alapjaul szolgald
tevékenységgel kapcsolatban dontésre jogosult, illetve — amennyiben a dontes testiileti
hataskorbe tartozik — a testiileti dontés elokészitéséért felelds.

A végleges dokumentumok szakmai megfeleloségéért a dokumentum Iétrehozasat
kezdemeényezd adatvédelmi felelés, az adatvédelmi megfeleloségéért az adatvedelmi
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tisztviselé, az informatikai, informacidbiztonsagi megfelelgségért pedig az informatikai
szaktertilet a felel6s. Abban az esetben, ha barmely teriilet eltér a megfogalmazott szakmai,
adatvédelmi vagy informacidbiztonsagi dllasfoglalasoktol, az eltérésért, illetve a végleges
dokumentumért az adatvédelmi tisztviseld vagy az informacidbiztonsagi szakteriilet
semmilyen feleldsséggel nem tartozik.

AZ ADATVEDELMI FELELOS FELADATAI AZ ADATKEZELES SORAN

Az adatkezelés soran az adatkezelésért felelos szervezeti egység adatvédelmi felelose az
adatkezelésért felelés szervezeti egység feladatkorébe tartozé kérdésekben:

- képviseli az adatkezeldt az adatfeldolgozo felé vagy — koz0s adatkezelés esetén — a
t6bbi adatkezel6 felé (amennyiben relevans);

- figyelemmel kiséri az adatkezelés feltételeinek folyamatos fennallasat (beleértve az
adatkezelés jogszeriiségéhez szilkséges tdjékoztatasok megadésat, nyilatkozatok
beszerzését stb.) és szilkség esetén megteszi vagy kezdeményezi a sziikseges
intézkedéseket az adatkezelés feltételeinek modositasa irant;

- alkalomszerii adattovabbitis esetén értesiti az adatvédelmi tisztviselét az
adattovabbitas tényérol;

- amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, ellendrzi, hogy az érintett a
hozz4jarulasat szabalyosan szerezték-e be [GDPR 35. cikk (11) bek.];

- gondoskodik arrél, hogy legalabb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvételkor felhivjak
a figyelmét a tiltakozasi jogra, és hogy az err6l szolo tajékoztatist egyértelmiien és
mas informaciétol elkiilonitve jelenitsék meg [GDPR 21. cikk (4) bek.];

- rendszeres id6kozonként, de legalabb évente attekinti a hatasvizsgalatban azonositott
kockazatok alakuldsat, jelzi az adatvédelmi tisztviselének az adatkezeléssel jaro
kockézatok  valtozasat, kozremiikddik az  adatvédelmi  hatdsvizsgalatok
utdellendrzésben [GDPR 35. cikk (11) bek.];

Az adatkezelés soran (informatikai rendszerben kezelt adatok esetén az informatikai
rendszer lizemeltetési szakaszaban) az informatikai szaktertilet adatvédelmi feleldse — a
feladatkorébe tartozé kérdésekben — gondoskodik arrdl, hogy az adatkezelés altalanos
adatbiztonsagi kontrolljainak mikdédtetése az erre vonatkozd eljarasrendeknek és az
informatikai szakteriilet altal meghatarozott elvarasoknak megfelel6en torténjék ezen beliil
gondoskodva kiilonosen

- afizikai és logikai hozzaférés-védelem kontrolljairol,

- a rendkiviili esemény-kezelési eljarasokrdl (adatvédelmi incidensek feladatkdriikbe
tartozd kezelése, kedvezotlen kiilsé vagy belsé behatdsokkal szembeni ellenallasi
képesség biztositasa);

- jogosultsagkezelésrol és

- az adatmindséggel, illetve adatrejtéssel kapcsolatos intézkedések végrehajtasarol;

- ellatjak az informatikai biztonsagi biztonsaggal kapcsolatos feladatokat a folyamatos
{izemeltetési feladatok kivételével, kiilondsen az intézmény informatikai biztonsagi
szabalyzataban meghatarozott feladatokat;

- az informatikai rendszerek {izemeltetése teriiletén ellatjdk a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos technikai védelem megvaldsitasat, ellatjak — az intézmeény
informatikai biztonsdgi szabalyzatiban meghatdrozott — hatéskdriikbe tartozo
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informéciobiztonsagi feladatok, valamint rendelkezésre 4llasi kontrollok biztositasat,
a tarolt és tovabbitott személyes adatok bizalmassaginak védelmét, az incidens
felderitési és kezelési tevékenység tamogatasat;

az érintett szervezeti egységek vezetbivel egyiittmiikddve gondoskodnak az
informaciobiztonsagi  eléirdsok, szabdlyzatok megismertetésérdl, —rendszeres
oktatasarol;

elektronikus adatok esetében, jogszabaly 4ltal el6irt meg6rzési id6 lejaratat kdvetden
gondoskodnak az adatok végleges torlésérol/megsemmisitésérél szabalyzatban
rogzitett Eljarasrend alapjan;

gondoskodik a medikai rendszerhez kapcsolodoan, a szervezeti egység vezetdje altal
engedélyezett jogosultsagainak beallitasarol;

Egyebekben az intézményi Szervezeti és Mikodési szabalyzata és Informatikai Biztonsagi
Szabalyzata részletesen rendelkezik.

ADATKEZELES MEGSZUNTETESEVEL KAPCSOLATOS FELADATOK

Amennyiben a kezelt adatokra a tovabbiakban nincs szilkség (az adatkezelési cél
megvalosult), vagy jogszabalyi véaltozdsok miatt, vagy az adatvédelmi feliigyeleti hatosag
vagy birosag dontése értelmében az adatok kezelését meg kell sziintetni, az adatvedelmi
felelds — az adatvédelmi tisztviseld és rajta keresztiil a jogtanacsos és az informatikai
szakteriilet véleményének kikérése utin — javaslatot tesz a dontésre jogosultnak:

az adatkezelés egészének vagy egyes adatfajtak nyilvantartasdnak megsziintetésére (az
adatok archivalasara az adattorlési ido letelteig);

nyilvantartasi rendszer egészének vagy egyes adatfajtak, illetve adatok torlésére;

az adatokat az informatikai rendszerekben archivalni kell, illetve t6rolni kell, a papir
alapu nyilvantartasban kezelt adatokat pedig — az Intézmény iratkezelési
szabalyzatardl szol6 foigazgatdi utasitas szerint — selejtezni kell.

7. ERDEKMERLEGELES

Amennyiben az intézmény valamely adatkezelésének az intézmény vagy harmadik személy
jogos érdeke a jogalapja [GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont], érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni és azt dokumentdlni. Jogos érdek az a tdrvényes, kelléen pontosan
megfogalmazott, valds és fennalld, illetve elérhetd elony, amelyet az adatkezel6 szarmaztat
— vagy a harmadik személy szdrmaztathat — az adatkezelésbdl.

Az érdekmérlegelési tesztet az adott szervezeti egység adatvédelmi feleldse késziti el az
adatvédelmi tisztviselével véleményeztetve azt. Az érdekmérlegelési tesztet irasban kell
clvégezni. A jogos érdeken alapuld adatkezelés kizardlag az érdekmérlegelesi teszt
elvégzését kovetden kezdhetd meg.

A jogos érdeken alapulé adatkezelés kizarolag az érdekmérlegelési teszt elvégzését és az
adatvédelmi tisztviseld véleményének beszerzését kovetden kezdhetd meg
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Az érdekmérlegelési teszt médszertanat, a megvalaszolandé kérdéseket minden esetben a
tervezett adatkezelés figyelembevételével kell megvélasztani, abbol kell kiindulni, hogy
barmilyen adatkezelés beavatkozas az érintett magéanszférajaba és e beavatkozas jogossagat,
sziikségességét és aranyossagat kell bizonyitani.

Az érdekmérlegelési teszt részei:

- a tervezett adatkezelés leirasa és az annak keretében kezelni tervezett személyes
adatok meghatarozasa,

- az adatkezelé vagy azon harmadik fél jogos érdekének azonositisa, akinek az
adatkezelés érdekében all (Miért szikséges az adatkezeles?),

- az érintett érdekeinek, jogainak azonositasa (Ardnyban van-e az adatkezelés az €rintett
magénszférajanak korlatozasaval?),

- az adatkezel® (vagy harmadik fél) és az érintettek érdekeinek Osszevetése,

- az adatkezelés biztositékainak leirasa,

- az érdekmérlegelési teszt eredménye

. HATASVIZSGALAT

Ha az adatkezelés valamely, kiilonosen 1j technologidkat alkalmazé tipusa
valészinfisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve az
adatkezelést megelézben hatasvizsgalatot kell végezni. Olyan egymaéssal hasonld tipusu
adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé kockéazatokat jelentenek, egyetlen
adatvédelmi hatasvizsgalat (tovabbiakban hatdsvizsgalat) keretei kozott is értékelhetok.

A hatasvizsgalat elvégzésének sziikségességérdl a tervezett adatkezelésért felelds szervezeti
egység adatvédelmi feleldse sziikség esetén kikéri az adatvédelmi tisztviselé vélemenyet

A hatasvizsgalat modszertanat minden esetben a tervezett adatkezelés figyelembevételével
kell megvalasztani. A hatasvizsgalat megallapitasait irasba kell rogziteni.

A hatasvizsgalat elsd részében dsszefoglaléan le kell irni a tervezett adatkezelést, kiilonosen:

- az adatkezelésért feleldés szervezeti egységet és a tervezett adatfeldolgozo
megjelolését;

- az adatkezelés jogalapjat, céljat (az adatkezeléstdl vart elonydket, az adatkezeles
sziikségességét), terjedelmét (idoben és a kezelt adatok volumenében);

- az adatkezeléssel érintettek korét, a kezelendd adatok korét, az adatok megdrzésének
tervezett idejét,

- azon adatkezel6k megjeldlését, akiknek az adatot tovabbitani tervezik, és kiillondsen,
ha harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet felé tervezik az adattovabbitast

- az adatkezelésre vonatkozd kovetelmények (jogszabalyi kovetelmények vagy
magatartasi kodexbdl, szabvanybol eredd kovetelmények);

- az adatkezelés folyamatanak a leirasat.

A hatasvizsgilat masodik részében ki kell fejteni és meg kell indokolni

- az adatkezelés sziikségességének és aranyossdganak garanciait,
- az érintett jogait biztositd garancidk érvényesiiléset.
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A hatésvizsgalat harmadik részében azonositani és értékelni kell az adatkezelés potencialis
kockézatait, és a kockéazatok enyhitésére tervezett, elfogadott intézkedéseket, megoldasokat.

A hatasvizsgélat negyedik része tartalmazza a tervezett adatkezelés ertékelését:

- meghatérozott szempontok értékelését a tekintetben, hogy azok egyenként
megfeleldek, tovabbi intézkedésekkel megfeleldek lehetnek, illetve nem megfeleldek;

- atervezett kiegészité intézkedések végrehajtasanak litemtervet;

- annak egyértelmii rogzitését, hogy a tervezett adatkezelés valdszinlisithetben magas
kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, és ennek alapjan az
adatkezelés megkezdheté-e, illetve szilkség van-e az adatvédelmi felligyeleti
hatésaggal valo konzultacidra.

A hatéasvizsgélat megallapitasait az adatkezelési tevékenységbe vissza kell csatolni és ennek
megfeleléen kell kialakitani az adatkezelést.

A hatasvizsgalatot legaldbb haromévente feliil kell vizsgalni, sziikség esetén ujra el kell
végezni.

9. BELSO ADATVEDELMI ELLENORZESI ELJARAS

A belst adatvédelmi ellendrzési eljaras célja, hogy az adatvédelmi tisztviseld meggy6z6djon
arrdl, hogy az Intézmény egyes szervezeti egységei az adatvédelemmel kapcsolatos
jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak megfeleloen kezelik-e az adatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel éves ellendrzési tervet készit. Az éves ellendrzési tervnek az
ellenérzés ala vont szervezeti egység nevét és az ellen6rzés varhaté idépontjat, tovabba az
ellendrzés targykorét kell tartalmaznia. Az éves ellendrzési terveket ugy kell elkesziteni,
hogy négyéves idétartam alatt lehetdség szerint minden szervezeti egység ellendrzésére sor
keriiljon. Az éves ellendrzési tervet legkésdbb adott év februar 28. napjaig kell elkésziteni
és az Intézmény f6igazgatdja részére bemutatni.

Az adatvédelmi tisztviseld az ellendrzés megtorténtérol jegyzokonyvet készit, melyet az
ellendrzitt szervezeti egység vezetdjével mindketten alairmak. A jegyzokonyv az ellen6rzott
szervezeti egység, valamint annak vezetdje nevét, az ellendrzés lefolytatasanak tényét, annak
id6pontjat és id6tartamat tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztvisel$ a lefolytatott ellendrzésrdl vizsgalati jelentést készit, melynek
mellékletét képezi az ellendrzésrol késziilt jegyzokonyv. A vizsgalati jelentés tartalmazza az
adott szervezeti egységnél vizsgalt koriilményeket, adatokat, megéllapitasokat. A vizsgalati
jelentés tervezetére a szervezeti egység vezetdje 10 napon beliil észrevételt tehet. Az
észrevételezés elmaradasa a szervezeti egység vezetdjének egyetértését jelenti.

Ha az adatvédelmi tisztvisel6 megallapitja, hogy az adatkezelés az ellendrzés ala vont
szervezeti egységnél nem a belsd szabdlyzatoknak vagy jogszabalyoknak megfeleléen
torténik, javaslatot tesz a szabélyszerli adatkezelés — meghatérozott hataridén beluli —
helyreallitasira. Az ezek alapjan megtett intézkedésekrdl a szervezeti egység vezetdje
tajékoztatast nyujt. Az adatvédelmi tisztvisel6 a megtett intézkedéseket, illetve azok
betartasat barmikor jogosult ellendrizni.
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10. AZ ERINTETTI JOGOK GYAKORLASANAK ELOSEGITESE
10.1. AZ ERINTETT JOGAI

Az érintett a személyes adataival Gsszefliggésben az alabbi jogok illetik meg:

- elbzetes tajekoztatashoz vald jog (az adatfelvételt megelézden az adatkezelés
részleteivel kapcsolatban);

- hozzaféréshez valé jog (tdjékoztatas azzal kapcsolatban, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kapcsolodé informéciokhoz hozzaférést kapjon);

- helyesbitéshez valo jog (pontatlan személyes adatok helyesbitése)

- adathordozhat6saghoz valé jog.

10.2. AZ ERINTETT AZONOSITASA

Az Intézmény az érintetti jogok gyakorlasa esetén minden esetben kételes az erintett
személyt, kétséget kizaréo médon beazonositani, személyazonossagirol meggy6zodni.

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhat6. Szobeli tajékoztatas esetén az Intézmény
az érintettet az elézetes tajékoztatashoz valé jog szerint azonositja be. Az érintett részére
az Intézmény telefonon keresztiil is adhat szobeli tajékoztatast, amennyiben az Intézmény
rendelkezik az érintett személyes adataival, mert azt az érintett korabban személyesen
megadta, vagy az Intézmény részére atadott meghatalmazéasban szerepel.

Elektronikus uton torténé tajékoztatas elsédlegesen, amennyiben lehetséges, elektronikus
hitelesitett csatornan (pl.: EESZT) kell, hogy megvalésuljon.

10.3. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az érintettek részére a személyes adatok megszerzésének idépontjaban tdjékoztatast kell
adni a személyes adatok kezelésének tényérél, céljardl, jogalapjarol, a kezelt adatok
korérdl, az adatkezelés modjarol, iddtartamardl vagy az idétartam meghatdrozasanak
szempontjairdl, az adattovabbitds szabalyairol, a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz
benytjtisanak jogarol, az Intézmény adatvédelmi tisztviseldjének nevér6l és
elérhetdségérol.

Amennyiben az érintettek kore pontosan nem hatdrozhaté meg vagy az adatvédelmi
tisztvisel§ allaspontja szerint ez indokolt, az adatkezelési tdjékoztatét az Intezmeny
honlapjan (www.visegradikorhaz.hu) elérhetd modon vagy az érintettek szamara
korlatozas nélkiil elérhetd mas modon koteles kdzzétenni.

A téjékoztatast
a) az Intézménynél az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevé érintett részére az

egészségiigyi szolgaltatas igénybevételét megeldzoen az egészségiigyi szolgaltatasra
vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatd szerinti tartalommal,
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b) az Intézménnyel munkaviszonyt, megbizasi vagy munkavégzésre iranyulo egycb
jogviszonyt létesitd személyek részére a jogviszony létrejbttekor, az altalanos
tajékoztatas az Intézmény vonatkozé adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal
vagy az 1j adatkezelés bevezetését megelézden kiadott tajékoztatds utjan,

¢) az Intézményhez allaspalyazatot benyljtok szamara az allaspalyazati felhivasban az
Intézmény vonatkozo adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,

d) az Intézmény szolgaltatasi szerz6déses jogviszony alapjan igénybe vevo személyek
szamara az Intézmény vonatkozé adatkezelési tajékoztatdja szerinti tartalommal,
valamennyi tovébbi adatkezelés tekintetében az adott adatkezelés targyaban kiadott
adatkezelési tajékoztatd Gtjan kell megadni.

A tédjékoztatast az Intézmény honlapjén és az Intézményben elhelyezett tijékoztatokra valo
figyelemfelhivassal kell megadni. A téjékoztatokat — amely alol a munkavallalok reszére
s2016 tajékoztaté kivételt képez — az Intézmény honlapjan, tomér, atlathato, érthetd s
konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetéen megfogalmazva kell
elhelyezni.

10.4. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASHOZ VALO JOG

Az érintett kérelmére az adatkezelést végzd illetékes ligyintézd vagy az adatvédelmi
tisztviseld a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon belil tdjékoztatast ad az érintett
vonatkozasaban folyamatban 1évé adatkezelésr6l. Sziikség esetén, figyelembe veve a
kérelem dsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé maximum tovabbi két honappal
meghosszabbithato a tajékoztatast kérd személy eldzetes tajékoztatasa mellet.

Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezé informaciokhoz
hozzéaférést kapjon:

- az adatkezelés céljai;

- az érintett adatok személyes kategoriai,

- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

- adott esetben a személyes adatok tarolasénak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai,

- az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését;

- avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

- ha az adatokat nem az érintettél gyiijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd
informacio.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést Gigy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mas
személyes adatait ne ismerhesse meg.

Az érintett kérelmére az Intézmény kételes az adatkezelés targyat képezd személyes adatok
masolatat az érintett rendelkezésére bocsatani.
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Az érintett részére készitends valasz tervezetét az adatkezelés targya szerint illetékes
szervezeti egység vezetdje koteles Osszedllitani, az adatvédelmi tisztviselovel
egylttmikodve.

10.5. A HELYESBITESHEZ VALO JOG

Az érintett — jogosultsaga igazolasat kovetden — kérelmére az adatkezelést végzod illetékes
ligyintézé az adatvédelmi tisztviseld elbzetes tajékoztatisa és jovahagyasat kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil:

- helyesbiti az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat;
- figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kerje a hianyos
személyes adatok kiegészitését is.

10.6. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a 4 vonatkozo, 4ltala az Intézmény rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashato formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek
tovabbitsa, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzdjarulasan, vagy az érintettel kdtendd vagy megkotott
szerz6désen alapul €s
b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az adatok hordozhatésagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy —
ha ez technikailag megvaldsithatt — kérje a személyes adatok adatkezel6k kozotti
kdzvetlen tovéabbitasat. Az adattovabbitashoz vald jog érvényesitésére irdnyuld igeény
technikai megvalésithat6sagarél, illetve annak feltételeirél az informatikai osztalyvezetd-
helyettes dont és dontésérdl tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

Az adatok hordozhatésagahoz valod jog gyakorlasa nem sértheti az adatok tdrléséhez valo
jog érvényesitését, és nem érintheti hatranyosan masok jogait ¢s szabadsagait, kiilonos
tekintettel, a joggal vald visszaélés szabalyaira.

Az adatok hordozhatosdgéhoz vald jog nem érvényesiil abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdekl feladat végrehajtasahoz sziikséges.

10.7. JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén — az adatkezelést
végz6 iigyintézé Utjan vagy kozvetlenill az adatvédelmi tisztviselohodz fordulhat, aki a
panaszt megvizsgélja, és ha az alapos, az adatkezeld az Intézmeny foigazgatdjanal
intézkedést kezdeményez, ellenkezd esetben a panaszt elutasitja. Amennyiben az érintett
panaszat nem kozvetlenill az adatvédelmi tisztvisel6 Utjéan teszi meg, Ugy a panaszt
haladéktalanul tovabbitani kell az adatvédelmi tisztviseld reszére.
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Az elutasitasrél a panaszost a kérelem kézhezvételét koveté 30 napon beliil irasban
tajékoztatja, a kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kozdlve. A kérelem
elutasitssa esetén a panaszost tajékoztatni kell a birésagi jogorvoslat, tovabba a feliigyeleti
szervhez fordulas lehet6ségérol is.

ADATKEZELES BIZTONSAGA

.AZ  ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK MEGHATAROZASA  ES
VEGREHAJTASA

Az adatbiztonséagi szabalyok kialakitdsa soran kiilénds gondot kell forditani a beépitett és
az alapértelmezett adatvédelem elveinek (GDPR 25. cikk) betartasa, valamint arra, hogy
az Intézmény éltal alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések megfeleljenek a GDPR 32.
cikkében irt kovetelményeknek.

Az Intézmény miikddése soran betartandé adatbiztonsagi szabalyokat (GDPR 32. cikk)
killon szabalyzatok tartalmazzak, igy killéndsen a mindenkor hatalyos informatikai
szabdalyzat.

Az adatbiztonsagi szabalyok tervezetének kialakitisaba — a véleményezésre vonatkozd
egyéb szabalyokat nem érintve — az adatvédelmi tisztvisel6t be kell vonni.

Az adatbiztonsagi intézkedéseket érintden az adatkezelésért felelds szervezeti egyseg

adatvédelmi feleldse:

a) a szakteriiletére vonatkozo informéaciok szolgaltatiséval kdzremikodik az erintett
informatikai elemek védelmi osztalyokba sorolasaban;

b) a szakterilletére vonatkozé informaciok szolgiltatisaval kozremiikodik az
adatkezelés biztonsagat fenyegetd kockazatok felmérésében és meghatarozasaban,

¢) az informatikai rendszert {izemeltetd szervezeti egységgel egyiittmikodve
kozremiikddik azon informacid biztonsagot érintd feladatok végrehajtasaban,
amelyek az adatbiztonsagi kovetelmények megvalosulasahoz sziikségesek;

d) figyelemmel kiséri a belsé adatvédelmi szabalyok érvényre juttatasat a
szakteriileten beliil, felhivia a szakteriileten dolgozok figyelmét a szabalyok
betartsa, jelzi a szabalyok megsértését az érintett munkavallalo felettesének,
kozremitkodik a szakteriileten dolgozok adatvédelmi tudatossaganak novelésében.

Az adatbiztonsig mindennapi miikodésben torténd betartisdra az Intézmény minden
alkalmazottja, valamint az Intézmény informatikai rendszereihez hozzaferé személy
koteles.

AZ ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az adatvédelmi incidens mindésitése

Adatvédelmi incidens csak akkor kovetkezik be, ha az adatbiztonsagi intézkedések — akar
vétlen, akér szandékos — megsértésének kdvetkeztében bekovetkezik a személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatasa, jogosulatlan
kozlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaféres:
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a) silyos _incidens: olyan incidens (pl. adatvesztés, adatsérillés), mely
valészintsithetden magas kockéazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete; az olyan
adatsériilés, adatvesztés, amelynél az adatok naplézott llomanybol nem allithatoak
helyre). Magas kockézatiinak minésiil az az eset, amely fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni kérokat okozhat az érintetteknek, pl. az érintetteknek a személyes adataik
feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozésat, hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést, pénziigyi veszteséget, j0 himév sérelmét, a szakmai titoktartasi
kotelezettség 4ltal védett személyes adatok integritdsanak, illetve bizalmas
jellegének sériilését eredményezheti,

b) enyhe incidens: minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ala (pl. atmeneti
szolgaltatasleallas, -kiesés az Intézmény munkavallal6i altal haszndlt olyan belsd
rendszerekben, amely nem jar adatsériiléssel vagy adatvesztéssel).

Az adatvédelmi incidensre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni az Intézmeény
tulajdonat képez6 adathordozon, mobiltelefonon, laptopon, egyéb szamitastechnikai
eszkdzon tarolt adatokra, tovabba az Intézmény alkalmazottainak olyan sajat tulajdoni
eszkdzein (adathordozé, mobiltelefon, laptop, egyéb szamitastechnikai eszkdz) tarolt
adatokra, amely eszkozoket munkavégzéshez, munkakori feladatok ellatasahoz, hivatalos
célbol hasznalhat. Az adatvédelmi incidensre vonatkozo szabalyokat az Intézmeny
birtokaban 1évé papiralapti adathordozon 1év6 adatokra is alkalmazni kell.

Az elektronikus informéciés rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) esemeények
adatvédelmi incidensnek is mindsiilnek, amennyiben személyes adatokra nezve
kovetkezik be. A jelen Szabalyzatnak az adatvédelmi incidens kezelésére vonatkozd
rendelkezéseinek alkalmazasa nem mentesit az elektronikus informéciés rendszerek
érinté (biztonsagi vagy egyéb) események kezelésére (bejelentésére, kivizsgalasara stb.)
vonatkozo szabalyok betartasa alél, azaz az elektronikus informécids rendszereket érintd
(biztonsagi vagy egyéb) események kezelésére vonatkozo szabalyokat jelen Szabalyzat
eldirasaival parhuzamosan alkalmazni kell.

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az Intézmény iranyitasa alatt eljar, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezo
azon természetes személy (a munkavégzésre iranyulé jogviszony jellegétél fiiggetlenil),
aki az Intézmény altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban, vagy
az Intézmény szerzédéses partnere ltal kezelt vagy feldolgozott személyes adataival
kapcsolatban adatvédelmi incidenst vagy annak gyanujat észleli, Kkoteles azt
haladéktalanul bejelenteni a szervezeti egység vezetdjének és a korhazi adatvédelmi
feleldsnek a titkarsag2@visegradikorhaz.hu e-mail cimen.

Amennyiben az adatvédelmi incidens bejelentése szoban (telefonon vagy szemelyesen)
torténik (beleértve az Intézmény telefonos elérhetéségein tett kozérdekli bejelentéseket
is), azt a szobeli kozlést kdvetd legfeljebb 1 napon beliil irasban is meg kell erSsiteni.
Ilyen esetben a szébeli k6zlés id6pontjat kiildn fel kell tlintetni.
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Az adatvédelmi incidensré] sz616 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens
jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategériait és hozzavet6leges szamat,
valamint az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kategdriait ¢s
hozzavetSleges szamat, tovabba a bejelentd nevét és elérhetdségeét.

A kozos adatkezelésrél sz610 szerzédésben [GDPR 26. cikk], illetve az adatfeldolgozoval
kotendd szerzédésben [GDPR 28. cikk] egyértelmlen rendelkezni kell a masik
adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo azon kotelezettségérdl, hogy az adatvédelmi
incidensré] az Intézményt kételes haladéktalanul, de legkés6bb az észlelést koveto 24
6ran beliil értesiteni irdsban és telefonon is. A szerzodésnek tartalmaznia kell tovabba a
kozos adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd kotelezettségeit adatvédelmi incidens
bejelentésében és kivizsgalasaban

Az érintett szakteriilet bevonasaval a riasztasokban szerepld incidens gyanus esemeny
kezelésekor a kovetkezok szerint kell eljarni:

- figyelembe kell venni a kiilénbdzé biztonsagi szabalyozasokban az incidens- gyanis
események elharitasara vonatkoz6 rendelkezéseket;

- amennyiben a riasztas személyes adatot tartalmazé alkalmazas sériilékenységével
kapcsolatban keletkezett, az incidens elhéritasat végzé szemely az adatvédelmi
tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztatja;

- amennyiben az Intézmény rendelkezik automatizalt modszerrel az adott sériilés
(incidens) elharitasara, akkor azt azzal az eszkozzel azonnal el kell kezden;;

- ha az Intézmény — a mindenkor hatalyos informéci6 biztonsagi szabélyzataban
foglaltakkal 6sszhangban — nem rendelkezik automatizalt modszetrel az adott sériilés
(incidens) elhéritasara, akkor azt manuélis modon kell azonnal elkezdeni;

- amennyiben a sériilés elharitasa belsé erdforrasbol nem kivitelezhetd, akkor kiils6
szakértéket kell bevonni az elharitas folyamataba.

A nem papiralapon kezelt adattal kapcsolatos incidensek kezelésére az Intézmény
mindenkor hatélyos informacié biztonsagi szabalyzatiban foglaltak is irdnyadoak. A
papiralapon kezelt iratokkal kapcsolatban a jelen Szabalyzat szemelyi hatalya ala tartozo
személyek kotelesek a személyes adatokat tartalmazo iratokat a munkavégzes befej ezeését
kdvetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhatd szekrényben, zarral elltott fickban
tarolni. Ahol a tarolés el6bb nevesitett feltételei nem adottak, az irodahelyiség ajtajanak
kulcsra zarasaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban az esetben, ha az
irodahelyiségben senki sem tartézkodik. A Szabélyzat személyi hatalya ala tartozé
személyek kotelesek az Intézmény egyéb belso szabalyzatai, igy kiillondsen az iratkezelés
rendjérdl, illetve a biztonsagi eléirasokrol szol6 mindenkor hatélyos belsé szabalyzatnak
megfelelden eljarni.

Az adatvédelmi incidens kivizsgalasa

Adatvédelmi incidens (papiralapti és nem papiralapii adatokra vonatkozdak egyarant)
felmeriilése esetén az adatvédelmi team (e fejezet tovdbbi részében: incidensvizsgald
bizottsag) megvizsgalja, és kategorizalja a bekovetkezett incidenst és meghatarozza az
esetleges elhéritas érdekében szilkséges tovabbi intézkedéseket. Az incidensvizsgalo
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bizottsagot a fOigazgaté vagy a korhazi adatvédelmi felelés hivja Ossze. Az
incidensvizsgalé bizottsdg munkajat az adatvédelmi tisztviselé koordinalja.

Az incidensvizsgilo bizottsag {iléseirél emlékeztetst, dontéseirdl indoklast is tartalmazo
jegyzékonyvet, vizsgalatairél pedig intézkedési javaslatokat is tartalmazo jelentest kell
késziteni. Az incidensvizsgalé bizottsag munkajat tartalmazé dokumentumok kezelésere
az Intézmény mindenkori iratkezelési szabdlyai az irdnyadok. Az incidensvizsgalo
bizottsag korlatozhatja a munk4jarol sz616 dokumentumokba betekintok koret.

Az adatvédelmi incidensrd]l a koérhazi adatvédelmi felel6s értesiti az Intézmény
féigazgatot.

A bejelentés el6zetes megvizsgalasa soran az alabbi szempontokat kell figyelembe venni:

- a bejelentés személyes adatot €rint-e,

- amennyiben a bejelentés személyes adatot érint, megallapithat6-e a személyes adatok
kore,

- megallapithatd-¢ az incidensben érintett személyek kore,

- ahatélyos jogszabélyok és belsé szabalyok alapjan megéllapithaté-e, hogy szemelyes
adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa (beleértve a torlést/megsemmisitest is)
tortént,

- az incidens valdszintsithetden magas kockdzattal jar-e az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve,

- melyek az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisitheté kovetkezmények,

- az Intézmény altal alkalmazott technikai és szervezési védelmi intézkedések az
incidensben érintett személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik-e az adatokat.

Ha a bejelentés elzetes megvizsgalasa azzal az eredménnyel jar, hogy az elektronikus
informacios rendszereket érintd (biztonsagi vagy egyéb) esemény nem érintett személyes
adatokat, akkor a vizsgalatot az Intézmény mindenkor hatalyos informaciobiztonsagi
szabalyzataban foglaltak szerint kell folytatni.

Az incidensvizsgal6 bizottsag — az adatvédelmi tisztvisel utjan — legkésébb az incidens
bejelentés vagy az incidensrdl valé tudomasszerzés koziil a korabbi idépontot kévetd 1
napon beliil tajékoztatja a kovetkezd személyeket az eldzetes vizsgalat eredményérdl, a
GDPR 33. cikkében irt hatdsagi bejelentés sziikségességérél, az érintettek
tajékoztatasanak szitkségességérél és modjarol, valamint arrol, hogy szikseges-e az
incidens részletes vizsgélata:

- az Intézmény f6éigazgatdjat;

- Foigazgatoi Titkarsagon keresztiil a jogtanacsost,

- informatikai rendszert is érint6 incidens esetén az informatikai szakteriilet vezetdjet;

- aszakmailag illetékes szervezeti egység vezetdjet.

Az incidensvizsgdlo bizottsdg javaslata alapjan a foigazgaté legkésébb a bizottsag
javaslatanak kézhezvételét kovetd 1 napon beliil dont a GDPR 33. cikkében irt
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adatvédelmi feliigyeleti hatosagi bejelentés sziikségességérol. A foigazgatd dontésérol az
adatvédelmi tisztviseld értesiti a meghatarozott egyéb személyeket.

Az adatvédelmi incidens részletes vizsgalatinak sziikségességérol az incidensvizsgald
bizottsig dont. A részletes vizsgilatot a vizsgalat megkezdése utan a lehetd leghamarabb
le kell zarni.

A vizsgalat soran elsésorban az aldbbi modszerek alkalmazhatoak:
- személyes megbeszélés az adatvédelmi incidenst észlel6 személyekkel, valamint az
érintett szervezeti egységek munkatarsaival és vezetbivel,
- irasbeli tajékoztatas kérése az érintett szervezeti egységektol,
- dokumentumok vizsgalata,
- informatikai rendszerek, halozatok és eszk6zOk vizsgalata, belecrtve a
napléallomanyok vizsgalatat is.

Amennyiben az incidensvizsgalé bizottsag a részletes vizsgalat soran ugy itéli meg, hogy
azonnali intézkedések sziikségesek annak biztositaséra, hogy az adatvédelmi incidenssel
azonos probléma forrasbol eredd incidens a jovoben ne valésuljon meg, gy a szitkscges
intézkedések megtétele érdekében haladéktalanul tdjékoztatja az érintett szervezeti
egységek vezetdit.

Az incidensvizsgal6 bizottsag a részletes vizsgélat megallapitasairdl, illetve a javasolt
intézkedésekrdl a részletes vizsgalat befejezését kovetd 2 munkanapon beliil vizsgalati
jelentést készit, mely tartalmazza az adatvédelmi incidens elharitdsahoz és tovabbi
incidens megelézéséhez szilkséges intézkedésekre vonatkozo, az illetékes vezetd részére
tett javaslatot is.

A jelentés alapjan a vizsgalatban érintett szervezeti egységek vezet6i 15 napon belil a
megvaldsitashoz sziikséges hataridére tett javaslatot is tartalmazo intézkedési tervet
készitenek, és azt megkiildik az adatvédelmi tisztviseld utjan az incidensvizsgalo
bizottsagnak.

Az adatvédelmi incidens elharitdsa és a tovabbi incidensek megelézése céljabol
megvaldsitott egyes intézkedésekrdl az incidenssel érintett szervezeti egyseg vezetdje
tajékoztatast kiild az adatvédelmi tisztviseld részere.

Az adatvédelmi tisztviseld az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasarol, az Gsszes
intézkedés befejezését koveté 3 munkanapon beliil tdjékoztatast kild a féigazgato
részére.

Az érintett tajékoztatasa a silyos adatvédelmi incidensrél

Sulyos adatvédelmi incidens esetén az Intézmény — az érintettel kapcsolatban
rendelkezésére 4116 elérhetdségeken, ennek hidnyaban vagy alkalmazésuk lehetetlensége
esetén (GDPR 34. cikk) az Intézmény honlapjan kdzzétett kozlemény utjan —indokolatlan
késedelem nélkiil thjékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél. Az érintettek
tajékoztatasanak moédjara az incidensvizsgalé bizottsag javaslatot tesz. Az érintettek
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tajékoztatasat — az érintett szervezeti egységek bevonésaval — az adatvédelmi tisztviseld
koordinélja.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vilagosan és kozérthetoen ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az alabbi informaciokat és
intézkedéseket:

- az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit;

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetkezményeket,

- az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasdra tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensb6l eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, amennyiben az incidens nem jar magas kockazattal,
és a kovetkezo feltételek barmelyike teljestl:

- az Intézmény megfelel technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott vegre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, killonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az Intézmény az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, az emlitett
magas kockazat a tovabbiakban valészintsithetéen nem all fenn;

- a tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajekoztatasat.

Az Intézmény féigazgatdjanak dontése alapjan az Intézmény az érintetteket az Intézmeny
honlapjan vagy orszagos lefedettségli sajtotermékben kozzétett hirdetmény utjan is
értesitheti.

Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosagnak

Az adatvédelmi incidensrél szol6 bejelentést a Hatosag mindenkori kapcsolati pontjara
kell eljuttatni.

A bejelentés Osszeallitisanak és beadasanak felelése az adatvédelmi tisztviseld. Az
adatvédelmi incidensr6l sz6l6 bejelentéshez szitkséges informéaciokat az adatvédelmi
tisztviseld rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatvédelmi incidensrdl szl bejelentésben legalabb:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetéleges szamét, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoériait és hozzavetoleges szamat;

- kozolni kell az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;
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- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6,  valosziniisitheto
kovetkezményeket;

- ismertetni kell az Intézmény altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbol eredd
esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

Ha nem lehetséges az informéciokat egyidejiileg kozolni, azok tovabbi indokolatlan
késedelem nélkiil késobb (részletekben is kozolhetok.

Az adatvédelmi és egyéb incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrél az adatvédelmi tisztviselé nyilvantartdst vezet. E
szabalyzat nem érinti az egyéb jogszabalyok szerint a biztonsagi események kezelésével
kapcsolatban vezetendd nyilvantartasokra vonatkozé szabalyok alkalmazasat.

A nyilvantartasban régziteni kell:

- az incidensben érintett személyes adatok korét; €s szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét, és szamat,

- az adatvédelmi incidens tudomasszerzés id6pontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatésait,

- az adatvédelmi incidens elhéaritisara megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban adott tajékoztatasok adatait.

Az Intézmény az adatvédelmi incidens kivizsgdlasaval kapcsolatos papiralapu és
elektronikus dokumentumokat 10 évig koteles megérizni. Az adatvédelmi incidensek
vizsgalata soran keletkezett iktatott dokumentumokat az adatveédelmi tisztviseld az
incidens vizsgalatanak lezarasatol szamitott minimalisan 10 évig 6rzi meg, illetéktelenek
szamara hozz4a nem férhet6 zart helyen.

12. ADATTOVABBITAS

Az adatvédelmi tisztviselé — sziikség esetén a Féigazgatoi Titkarsagon keresztiil az intézeti
jogasz és az informatikai szaktertilet véleményének kikérése utan — javaslatot tesz az
adattovabbitas modjara, az adatatadas soran alkalmazandé biztositékok korére.

12.1. EGESZSEGUGYI ADATTOVABITAS HARMADIK SZEMELY RESZERE

Az érintett elsd izben torténd orvosi ellatisakor, ha az érintett 8 napon til gydgyuld
sériilést szenvedett és a sériillés feltehetden biincselekmény kovetkezménye, a
kezeldorvos a renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosito adatait.
Az adatszolgaltatas kozvetlenill az egészségiigyi ellatast végzo ellatohelyrdl torténik.
(Eiiak. 24.§ (1) bekezdés)

Az (1) és (3) bekezdés szerinti adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal
kapcsolatosan egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezeése nem sziikséges.
Adattovabbitasra a szocidlis munkasok, és/vagy az egészségiigyi ellatdst veégzo
ellatohelyek jogosultak intézményi szabalyozas szerint. (Eliak. 24.§ (3) bekezdés)
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Amennyiben az érintett egészségiigyi adatai mas személyt is érintenek, az egészsegiigyi
és személyazonosito adatok tovabbitasdhoz e harmadik személy (térvényes képviseldje)
irasbeli hozzajarulasat be kell szerezni (Eiiak. 26.§).

A személyazonositasra alkalmatlan egészségiligyi adat id6beli és teriileti korlat nélkiil
tovabbithat6 (Eliak. 27§). Az intézmény, mint betegellatdé haladéktalanul tovéabbitja az
egészségiigyi allamigazgatési szervnek az adatfelvétel sordn tudomasara jutott
egészségiigyi és személyazonosité adatot, ha az Eiiak. 1. szami melléklet A) pontjaban
szerepld fertézd betegséget észlel, vagy annak gyantja meriil fol. Az Etak. 1. szama
mellékletben nem szerepld fert6z6, illetve az 1. szami melléklet B) pontjaban felsorolt
betegségek el6fordulasa esetén a betegellatd személyazonosité adatok nélkill csak az
egészségiigyi adatokat jelentheti az egészségiigyi allamigazgatdsi szervnek. Az
egészségiigyi éallamigazgatisi szerv kdzegészségligyl vagy jarvanyligyi kozérdekre
hivatkozva - az anonim sziirévizsgalat keretében vizsgalt HIV fert6zott és AIDS beteg
kivételével - kérheti az érintett személyazonosité adatait.

BETEGDOKUMENTACIO KIADAS RENDJE

A betegdokumentacié kiadas kérés teljesitésének engedélyezésére jogosultak a
féigazgato, orvosigazgato és osztalyvezetd féorvos.

Magankérelmet irasban sziikséges benyujtani. A kérelem benyujthaté személyesen,
postai tton vagy elektronikus titon is. Az egészségiigyi dokumentécié masolat kiadasara
szolgalé kérelem nyilvantartasa a kérlapban torténik. Dokumentacié masolat atvehetd
személyesen, vagy postai Uton torténd tovabbitassal. A dokumenticié masolat kiadasa
térités koteles szolgaltatas (téritési dijakat a Téritéskoteles szolgaltatdsok szabalyzata
tartalmazza) az intézmény, a postai tovébbitas esetén postakdltséget szamol fel. Papir
alapi dokumentacié masolat hitelesitésére jogosult az osztalyvezeté/adatvédelmi
tisztviseld, vagy az orvos igazgatosag.

HIVATALOS SZERV RESZERE TORTENO ADATTOVABBITAS

Hivatalos szerv altal kiildott kérelem megvalaszolasara az Intézményben a féigazgatd
vagy az orvosigazgaté jogosult. Eiiak. 23.§-ban rogzitett hivatalos szervek altal kiildott
megkeresésre egészségligyi és személyes adat tovabbithato.

A megkeresésben vagy adatkérésben az Eiiak. 4.§ (4) bekezdésének megfelelden fel kell
tiintetni a megismerni kivant egészségligyi és személyazonositoé adatokat, ideertve azon
adatokat is, amelyek az egészségiigyi szolgaltato altal felvett latlelet alapjan allnak
rendelkezésre.

ADATTOVABBITAS ~ AZ ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI
SZOLGALTATASI TER (EESZT)

Az egészségligyi szolgaltatd, a jogszabalyi rendelkezés értelmébe koteles az EESZT utjan
megkiildeni az egészségiigyi ellatas soran keletkezett dokumentumokat.
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Adatkezelési, adattovabbitasra vonatkozd részletszabalyokat az Eliak III/A fejezete,
illetve az EESZT -rel kapcsolatos részletes szabalyokrol szol6 39/2016 (XIL.21) EMMI
rendelet és az EESZT-161 sz616 adatkezelési tajékoztatd tartalmazza.

Az egeszsegugy1 dokumentécié megismerésének joga EESZT altal elektronikusan kezelt
egészségiigyi dokumentacié vonatkozasaban az EESZT utjan is gyakorolhato.

HARMADIK ORSZAGBA TORTENO ADATTOVABBITAS

Amennyiben személyes adatnak harmadik orszagba torténd tovabbitasanak
sziikségessége meriil fel, az érintett szervezeti egység kételes az adatvédelmi tisztviseld
véleményét kérni az adattovabbitss megengedhetdségérél, illetve az adattovabbitas
lehetséges modjardl, figyelembe véve a GDPR szabalyait és az aktualis orszdgbesorolast.
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KULONOS RESZ
AZ EGESZSEGUGYI ELLATASHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELES

Az Intézmény felelds a személyes adatok kezelésére vonatkozo alapelvek [GDPR 5. cikk (1)
bek.] betartasaért. Az Intézménynek képesnek kell lennie a személyes adatok kezelésére
vonatkozoé alapelvek betartasanak igazolasara [GDPR 5. cikk (2) bek.]. A megfeleloség
igazolasa kiilondsen az adatkezeléshez kapcsol6dé dontéseket megalapozo korilmények és
dontések (pl. az adatkezelés feltételeit meghatdrozé dontéselOkészitd iratok), az
érintetteknek sz616 adatkezelési tajékoztatok, az érintettdl szarmazonyilatkozatok (pl.
hozzajaruld nyilatkozatok, az adatkezelési tdjékoztatd —megismerését igazolo
dokumentumok), tovabba a személyes adatokat tartalmazo (elektronikus vagy papir alapu)
dokumentumok szervezeten belili vagy azon kivilli mozgasanak megfeleld
dokumentalasaval torténik. Az Intézmény — a GDPR 30. cikkének megfelelden —
nyilvantartast vezet az altal végzett adatkezelésekrol.

1.1. AZ EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESE ES VEDELME

1.2.

Az adatvédelmi jog rendszerében a kiilonleges személyes adatnak mindsiilé egészségiigyl
adat — jellegéb6l adédéan — kiilénds védelmet igényel. Ennek megfelelden a szemelyes
adatok védelmére vonatkozé jogszabélyok az éltalanostdl eltérd, szigoribb szabalyokat
allapitanak meg az egészségiigyi adatok kezelésére vonatkozoan.

Az egészségiigyl adatok kezelése soran az Intézmény nevében egészségiigyi adatokat
kezeld vagy feldolgozé valamennyi személy kételes betartani a GDPR, az Infotv., az Etiak.
és mas agazati jogszabalyok, tovabba a jelen szabalyzat rendelkezéseit.

Az egészségligyi adatok kdrébe tartozik mindazon informacio, amely

- a beteg testi, értelmi vagy lelkiallapotéra, koros szenvedélyére, a megbetegedes
vagy elhalalozas kériilményeire, okaira vonatkozik;

- a beteg gydgykezelése, ellatisa soran a kezeldorvos vagy az egészségiigyi ellatas
nyljtasaban részt vevd mas személy allapit meg vagy észlel, illetve a vizsgalatok
elvégzése soran a tudomasara jut;

- az el6zbekben foglaltakkal kapcsolatba hozhatd, igy példaul a beteget cr6
kérnyezeti hatdsok, a beteg magatartésa, foglalkozasa, csaladi kérilményei stb.

Az egészségligyi adatok kezelése soran az Intézmény kiemelt biztonsagi intézkedéseket
tesz és biztositja, hogy azokhoz kizéarolag jogszerii célbdl, a feladat ellatdsdhoz sziikséges
mértékben és ideig férjenek hozzd. Az Intézményen belill az egészségligyl ¢s
személyazonosité adat kezelésére — amennyiben az Etiak. mésként nem rendelkezik —
jogosult a betegellatd, a féigazgatd, valamint az adatvédelmi tisztviseld.

AZ EGESZSEGUGYI ADATOK KEZELESENEK CELJA

a) Az egészség megdrzésének, javitasanak, fenntartdsanak elémozditasa;
b) A betegellatd eredményes gyogykezelési tevékenységének elSsegitése, idecrtve a
szakfeliigyeleti tevékenységet is,
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c) Az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetese,

d) A népegészségiigyi, kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbdl sziikscgesse valé
intézkedések megtétele,

) A betegjogok érvényesiilése,

f) Egyéni betegut kdvetése.

TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

A beteg egészségi allapotaval kapesolatos adat és személyes adat id6beli korlatozas nélkiil
titoktartsi kotelezettség ala esik, fliggetleniil attdl, hogy az adatok milyen mo6don valtak
megismerhetéve.

A titoktartdsi kotelezettség a szabalyzat személyi hatalya alé tartoz6 valamennyi személyre
iranyadé, nem korlatozodik a beteg egészségiigyi ellatisban részt vevd dolgozokra. A
titoktartasi kotelezettség a betegellatot — a gyogykezelt személy vélasztott haziorvosa,
valamint az igazsagiigyi orvos szakérté kivételével - azzal a betegellatoval szemben is koti,
aki a beteg gydgykezelésében nem mitkddott kozre, kivéve, ha az adatok az érintett
személy tovabbi gyogykezelése érdekében sziikséges. A titoktartds alol kizarolag
jogszabély vagy az érintett, illetve térvényes képviseldje adhat felmentest.

Amennyiben a betegrél késziilt egészségligyi dokumentdcioban mas személy
magantitokhoz valé jogit érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkoz6
része tekintetében gyakorolhato a betekintési, illetve egyéb jogosultsag.

A beteg jogosult arra, hogy az egészségiigyi ellatasban részt vevod személyek az ellatasa
soran tudomasukra jutott informaciokat, kiilondsképpen a beteg egészségligyi és személyes
adatait csak az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a vonatkozé jogszabalyok szerint
kezeljék (orvosi titok).

Az érintett beteg hozzajarulas nélkill a beteg tovabbi apolasat, gondozasat vegzd
személlyel kozolni lehet azokat az egészségiigyi adatokat, amelyek ismeretének hianya a
beteg egészségi allapotanak karosodaséhoz vezethet.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatasanak ideje alatt az
altal meghatdrozott személyt irasban felhatalmazni a rd vonatozd egeszségiigyi
dokumentacidba valo betekintésre, illetve arra, hogy azokrél masolatot keszittessen.

A beteg egészségiigyi ellatisanak befejezését kovetben csak a beteg dltal adott teljes
bizonyitéo erével rendelkezd magéanokiratban felhatalmazott személy jogosult az
egészségligyi dokumentacioba valo betekintésre, és arrol masolat készitesere.

A beteg haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozéja, valamint orokose —
irasos kérelme alapjan — jogosult a halal okaval §sszefliggé vagy Osszefliggésbe hozhato,
tovabba a halal bekovetkezését megel6zd gyodgykezeléssel kapcsolatos egészségiigyl
adatokat megismerni, az egészségiigyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol
kivonatot, masolatot késziteni vagy a sajat koltségére masolatot kapni.
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ADATKEZELES A BETEGFELVETEL SORAN

A beteget az egészségiigyi ellatisanak megkezdését megeldzben tajékoztatni kell a beteget
a kezelt adatok korérl, az adatkezelés céljar6l, iddtartamarol, az esetleges
adattovabbitasrol, valamint az adatkezeléssel dsszefiiggd minden 1ényeges koriilményrol.

A betegek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos téjékoztatast az Intézmény barki
szaméra elérhetd modon elérhetévé teszi a honlapjan, tovabba papir alapon minden
betegellato osztalyon.

A betegfelvétel soran a betegfelvételt végzd koteles a beteg azonositasat elvégezni €s a
beteg jogszabalyok altal meghatdrozott személyazonosité és személyes adatait és
egészségiigyi dokumentacioban rogziteni. Jogszabaly kifejezett eldirasa hianyaban a
személyazonosit6 okiratok masolatanak Srzése tilos.

ADATKEZELES A BETEGELLATAS SORAN

Az egészségiigyi adatok felvétele a gyogykezelés rész. A kezelés soran dokumentélasra
keriilnek a kdtelez6en rogzitendd személyes és személyazonosito adatok, tovabba a feladat
ellatasahoz szitkséges mértékii és a betegellatas soran kotelez6 egészségligyi adat.

A felvett személyes adatok rdgzitéje, illetve kezeldje mindenkor egyértelmiien
azonosithato kell legyen.

A felvett adatoknak hitelesnek, pontosnak, teljesnek és iddszeriinek kell lennitik. A
személyazonosito adatok (pl. név, sziletési id6, TAJ szam) felvétele a hatésagi
igazolvanyok megtekintése, az egyéb személyes adatok (pl. koreldzmény) az érintett altal
biztositott okiratok, dokumentumok vagy a beteg elmondasa alapjan torténik, a
gyogykezeléssel kapcsolatos személyes adatokat a beteg kezelésében résztvevok rogzitik.

Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az egészségiigyi ellatassal 6sszefliggé valamennyi
adatkezelésrdl, igy kiilondsen jogosult a kezelt adatok korét megismerni, az egészségiigyi
dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol masolatot kérni.

A beteg gyodgykezelésével kapcsolatos tajékoztatast a beteg kezeldorvosa, illetve a
jogszabalyok és belsd szabalyozasok altal meghatarozott korben erre feljogositott dolgozo
adhat. Tajékoztatas — kifejezetten eltérd jogszabalyi rendelkezés hidnyaban — kizarolag
személyesen adhaté, telefonon a beteg kezelésével dsszefliggésben személyes adat nem
adhat¢ ki!

A betegazonositd csukloszalag felhelyezésére az Intézmény Szervezeti és miikddesi
szabalyzataban meghatarozott esetekben keriilhet sor. A betegazonosito csukloszalag nem
tartalmazhat olyan személyes adatokat vagy megkiilonbozteto jelzést, amely alapjan az
érintett betegségére, allapotara, személyazonossagara vagy személyes adataira vonatkozo
egyértelmu kovetkeztetés vonhato le.
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1.6. EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESE ES MEGSEMMISITESE

Az egészségligyi dokumentédcio a gyogykezelés sordn a betegellatd tudomasara jutott
egészségiigyi és személyazonosité adatokat tartalmazé feljegyzés, nyilvantartas vagy
barmilyen mas modon rogzitett adat, fiiggetleniil annak hordozojatél vagy formdjatol. Az
egészségligyi dokumentacié kotelezd tartalmi elemeit az Eiitv. 136.§ (2) bekezdése
tartalmazza. Az egészségiigyi dokumentaciét ugy kell vezetni, hogy a valdsagnak
megfelelden tikrozze az ellatds folyamatat.

Az egészségiigyi dokumentacid részeként meg kell 6rizni:
- az egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket;
- agyogykezelés és konzilium soran keletkezett iratokat;
- az apolasi dokumentaciot;
- aképalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeit és az arrdl késziilt leletet.

Az egészségiigyi dokumenticié részét képezd apolasi, fizioterapids és dietetikai
dokumentéciot az egészségiigyi szolgiltatdsok nyujtdsdhoz sziikséges szakmai
minimumfeltételekrdl sz6l6 60/2003. (X.20.) ESZCSM rendelet 4. mellékletében
meghatarozott formai és tartalmi kovetelmények szerint kell vezetni.

A betegdokumentacié megdrzési ideje:

Dokumentum tipusa Megorzesn
ideje
Fekvébeteg dokumentacio 30 év
Zarojelentés 50 év
Jarobeteg dokumentacio, ambulans ellatasi lap, ,
> e 30 év
vizsgalatkérd lapok
Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt ]
b e gl Y 10 év
az annak készitésétdl szamitott
Képalkoté diagnosztikai eljarassal késziilt felvételrol 30 év
készitett leletet a felvétel készitésétol szamitott
A gyOgyszer, gyogyaszati segédeszkoz €s
gybgyaszati ellatas kiszolgaltatdja vagy nyujtoja a
papiralapa vényeket, illetve elektronikus vény 5 &y
kivaltasakor az emberi felhasznalasra kertild
gyégyszerek rendelésérol és kiadasarol szolo
rendelet szerint nyomtatott igazolast

Az adatmegbrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozé az adott
technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashaté allapotba keriiljon.
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Az egészségligyi dokumenticioban az adatokat nem lehet torolni. Az egészségiigyl
dokumentéaciéban szerepl hibas egészségiigyi adatot — az adatfelvételt kdvetden —ugy kell
kijavitani vagy torolni, hogy az eredetileg felvett adat megéllapithaté legyen.

A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyi dokumentéciorol az adatkezelS hiteles
masolatot készit, ha ezt az adatbiztonsag vagy a tarolt fizikai adatok védelme, illetve az e
torvényben eléirt adatkdzlési kotelezettség szitkségessé teszi. A hiteles masolat
adattartalméra vonatkozodan is biztositani kell az egészségligyi és személyazonosité adatok
kezelése és feldolgozasa soran az adatok biztonsagat véletlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltozassal, karosodassal, nyilvanossagra
keriiléssel szemben, tovadbba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

Az egészségligyi dokumentaciét — Intézményen beliili vagy azon kiviili — tovabbitasa
esetén tételes atadas-atvétel keretében kell atadni. Ennek soran tételesen rogziteni kell az
atadott dokumentacio tipusat (pl. kérlap, lazlap lelet stb.), annak oldalszamat, darabszamat
is jelolve. Eredeti egészségiigyi dokumentdci6é atadaséra kizarolag indokolt esetben, a
jogszabaly alapjén arra feljogositott szerv hatdrozata (igy kiilondsen birésagi hatarozat
vagy ligyészi felhivas) alapjan lehet helye.

Az egészségiigyi dokumentaci6 elvesztése, megsemmisiilése, megrongaloddsa eseten a
foigazgatot, az orvosigazgatot és az adatvédelmi tisztviselét haladéktalanul irasban
tajékoztatni kell, tovibba az érintett dokumentumok és az eset korillményeinek leirdsa
mellet jegyz6konyvet felvenni és sziikség esetén gondoskodni kell a dokumentécio potlasa
irant.

AZ EGESZSEGUGYI ELLATAS SORAN KEZELT SZEMELYES ADATOKRA
VONATKOZO ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az egészségiigyi és személyazonosité adatok az egészségiigyi ellaté halozaton belil
tovabbithatok, illetve Osszekapcsolhatok. Ennek keretében az adatokat csak addig az
idépontig, és olyan mértékig lehet dsszekapcsolni, ameddig az a megelézés, gyogykezeles,
kozegészségiigyi, jarvanyiigyi intézkedések megtételéig feltétleniil szikséges.

Kiilfoldre térténd adattovabbitas esetén is e torvény rendelkezéseit kell alkalmazni azzal,
hogy az egészségiigyi és személyazonosité adatok csak akkor tovabbithatok, ha a kuilfoldi
adatkezelénél az 1997. évi XLVIL tv. 6. § eldirasai minden egyes adatra nézve teljesiilnek.
E torvény el6irasait alkalmazni kell a meghalt személyre vonatkozoé egészségligyi adatok
esetén is.

Tudomanyos kutatas és statisztika céljabol is torténé adatkezelés Eiiak. torvény alapjan,
tudomanyos kézleményben nem szerepelhetnek egészségiigyi és személyazonosito adatok
oly médon, hogy az érintett személyazonossaga megéllapithat6é legyen. Tudomanyos
kutatds soran a tarolt adatokrol nem készitheté személyazonosité adatokat is tartalmazo
masolat.
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2. DOLGOZOI ADATOK KEZELESE

2.1.

2.2

PALYZOK ADATAINAK KEZELESE

Az Intézmény altal egészségiigyi szolgalati jogviszony vagy egyéb munkavégzesre
iranyuld jogviszony létrehozdsat megelézd palyazati eljaras sordn az érintett adatainak
kezelése hozzajarulas alapjan torténik.

A palyézat soran a palyazotol kizarélag olyan személyes adat megadasa kérhet6, amely a
palyazat elbiralasdhoz és az érintett ezzel Osszefiiggd tdjékoztatdsa érdekében
elengedhetetlentll sziikséges.

Az elbiralas soran a képességek felmérése és az alkalmassdg megallapitasara kizérélag az
érintett nkéntes hozzajaruldsa esetén, a cél eléréséhez sziikséges, aranyos eszkozokkel
keriilhet sor.

A palyazé alkalmassagi vizsgilata sordn a palyazo kozOsségi oldalakon barki szdmara
elérheté modon kdzzétett személyes adatait kizarolag abban az esetben lehet megtekinteni,
ha az Intézmény ennek elérhetéségérdl és modjarol az érintettet elozetesen tajekoztatta és
a palyazat benyujtasara ennek ismeretében kertilt sor.

Az eredményteleniil palyazok személyes adatait — jogszabély eltérd rendelkezése, vagy az
érintett kifejezett, irasbeli hozzajaruldsa hidnyaban — a pélyazati eljaras befejezésekor
t6rolni kell.

A palyazok adatainak kezelésével kapcsolatos részletes téjékoztatast kiilon adatkezelési
tajékoztato tartalmazza.

DOLGOZOK ADATAINAK KEZELESE

Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsak esetében kizarolag
a munkavégzéssel Osszefiiggd célbol, a megfelelé jogalap fenndllasa esetén kezelheték
adatok.

A dolgozok adatai koziil kizarolag azon személyes adatok kezelhetdk, valamint olyan
munkakdri orvosi alkalmassagi vizsgalatok végezhet6k, amelyek a jogviszony
létesitéséhez, fenntartdsahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatiasok
biztositasahoz elengedhetetleniil sziikségesek és a dolgozé személyhez fiiz6d6 jogait nem
sértik.

A munkatarsak személyes adatait tartalmazo iratokat €s személyi anyagokat védeni kell
kiilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal,
torlés, megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyes adatokhoz
az illetékes iigyintézé a feladat ellatasahoz szitkséges mértékben kezelheti.

A jogviszonnyal &sszefiiggd személyi irat, dokumentum kizéardlag személyesen vagy
meghatalmazott Gtjan vehetd at, valamint tértivevénnyel postazhaté az érintett lakcimeére.

36



2.3.

24.

"N,

m‘ VISEGRADI SZENT KOZMA ES DAMIAN
‘K%f REHABILITACIOS SZAKKORHAZ

—— ES GYOGYFURDG —

2026 Visegrad, Gizella-telep 1. - (26) 801-700 - visegradilorhaz.hu
féigazgato: dr. Hédi Gabriella

A dolgozora vonatkozé személyazonositasra nem alkalmas statisztikai adat az erintett
hozzajarulasa nélkiil is kezelheto.

A munkatérsak személyes adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tdjékoztatast az
érintettek szamara elérhetévé kell tenni, valamint az abban foglaltakrol a munkatarsakat
dokumentalt formaban tajékoztatni kell.

SZERZODO PARTNEREK ADATAINAK KEZELESE

Az adatkezelés célja az Intézmény és az érintett kozotti szerz6dés létrehozasa érdekeben
sziikséges 1épések megtétele, illetve a szerz6désbol eredd jogok érvényesitése és a
szerz6désbdl fakado kotelezettségek teljesitése, valamint a szerzédéssel Osszefliggd vagy
izleti kapcsolattartas lehet.

Az adott szerz6dés vonatkozdsdban minden esetben kizarolag az adatkezelési cél
eléréséhez elengedhetetleniil szitkséges adatok kezelésére kerill sor. A szerzédésben
rogzitett személyes adatokat kizarolag a szerz6dés teljesitésében részt vevo, azzal
kapcsolatosan feladatot ellat6 munkatarsak jogosultak kezelni, a feladat elvégzéséhez
szilkséges mértékben. Ilyen feladat lehet killondsen a szerzédés teljesitése érdekében
t6rténd kapcsolattartas, a szamlazasi feladatok ellatasa, a téritési dij ellenében igénybe
vehetd szolgaltatasok teljesitése stb.

A szerzédd partnerek adatainak kezelésével kapcsolatos altalanos tajékoztatast barki
szdméra elérheté médon kdzzé kell tenni az Intézmény honlapjan.

MANUALISAN KEZELT SZEMELYES ADATOK

Az Intézménynek az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor ¢s
alkalmazasakor tekintettel kell lennie a technikai mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges
adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztania, amely a személyes adatok magasabb
szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelente az Intézménynek.

A manudlisan kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell
foganatositani:

a) az irattari kezelésbe vett iratokat jOl zarhato, szaraz, tlizveédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes ligyintézok férhetnek
hozza, a személyzeti, a bér- és munkaiigyi iratokat biztonsagosan elzirva kell tartani;

¢) ajelen szabalyzatban meghatarozott adatkezelések iratainak archivalasat rendszeresen
el kell végezni, az archivalt iratokat az Intézmény iratkezelési és selejtezési
szabalyzatanak, valamint az irattari terveknek megfelelden kell szétvalogatni €s irattari
kezelésbe venni.
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ELEKTRONIKUSAN KEZELT SZEMELYES ADATOK

Az elektronikusan tarolt dokumentumokra, adatokra, személyes adatokra vonatkozo
részletes leirasokat az Informatikai biztonsagi szabalyzat tartalmazza.

Az elektronikusan kezelt személyes adatot védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés, megsemmisités, véletlen
megsemmisiilés és sériilés ellen. A személyes adatokhoz az illetékes iigyintéz6 a feladat
ellatasahoz sziikséges mértékben férhet hozza.

Személyes adatok elektronikus kezelését olyan rendszerek utjan kell biztositani, amelyek
alkalmasak az egyes felhasznalok altal végzett feladatellatishoz sziikséges mértékii
felhasznaldi jogosultsagok beallitisara, az adatkezeld személyének azonositasara és az
adatokkal végzett miiveletek regisztraldsara, naplozasara.

A levelezérendszer altal felkinalt levelezési felilleten (pl. outlook) személyazonositast
lehetévé tevd személyes adatok nem tovabbithatdak.

SAJAT ESZKOZZEL TORTENO MUNKAVEGZES
Jogosultak kore

Az Intézmény nevében, barmely jogviszony alapjan tevékenységet végzd természetes
személy abban az esetben jogosult a munkavégzéséhez sajat eszkdzt hasznélni,
amennyiben azt a féigazgatd el6zetesen, irasban engedélyezte.

Alkalmazott sajat eszkoz

Sajat eszkodzzel torténd munkavégzéshez személyi szamitdgép, laptop, tablagép vagy
mobiltelefon hasznalhato.

A munkavégzéshez hasznélt sajat eszkdz szervizelésére, az engedélyezett operacios
rendszerekre, azok frissitési szintjére, virus- és adatvédelmére, valamint egyeéb IT
biztonsagi rendelkezésekre vonatkozéan az Intézmény Informatikai Biztonsagi
Szabdalyzata tartalmaz rendelkezéseket.

Sajat eszkozon torténé munkavégzés szabalyai

A munkatars a sajat eszkozére az Intézmény kezelésében 1évo adatokat, dokumentumokat
nem tolthet le. Amennyiben mégis sor keriil letdltésre (pl. webmail hasznélata esetén a
munkatars rékattint egy levél csatolményara, ami igy letoltddik 4 munkatars sajat
eszkbzére), gy a munkatars kteles a let6ltott allomanyt visszaallithatatlanul torolni a sajat
eszkozérdl.

A tavoli asztalon torténd munkavégzés sordn a munkatars koteles arrol gondoskodni €s Ggy
végezni a munkat, hogy harmadik személy (ideértve a csaladtagokat is) a sajat eszkozenek
a képerny6jére semmilyen szogbodl ne lasson ra.
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Amennyiben a munkatars barmely okbol, barmilyen rovid idére elhagyja a sajat eszkozet,
ugy azt koteles zarolni.

A munkatars a munkavégzést kdvetden koteles kilépni az Intézmény altal biztositott, sajat
eszkozzel elért szolgaltatasbol, tovabba — tavoli munkavégzés esetén — lezdrni a megnyitott
biztonsagos adatkapcsolatot (VPN-kapcsolat) az Intézményi halézat fele.

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabélyzatot az Intézmény valamennyi szervezeti egysége szamdra folyamatosan
hozzaférhetévé kell tenni.

Jelen Szabalyzat alairast kovetd napon 1ép hatalyba. Jelen Szabalyzat hatélybalépésével
egyidejiileg valamennyi, azonos targykorben kiadott szabalyzat hatalyat veszti. Jelen
Szabalyzat visszavonasig hatélyos.
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1. melléklet
Adatvédelmi és adatkezelési tajékoztato

Tisztelt Betegeink!
Az adatkezel6 neve és elérhetosége:

Adatkezels:  Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkorhaz és Gyogyturdo
Székhelye: 2026 Visegrad, Gizella telep 1.

Elérhetdsége: titkarsag(@visegradikorhaz.hu

Képviseli: Dr. Hodi Gabriella foigazgato

Adatvédelmi tisztviselo:

Név: Feketéné Bakonyi Eszter/ Liszkay Johanna
Elérhet6sége: dpo@visegradikorhaz.hu

A Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitaciés Szakkorhaz és Gyogyfurdd az
egészségiigyi szolgaltatasait, ellatasat igénybe vevoként, az On altal 6nkéntesen megadott
személyes adatokat, mint adatkezeld és adatfeldolgoz6 kezeli. A személyes adatok veédelme
szamunkra kiemelten fontos, ennek megfeleléen kezelésiik soran folyamatosan gondoskodunk
azok biztonsagarol.

Adatkezelésiink a kételezben érvényes szabdlyozasoknak, valamint az Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016/679 Altalanos Adatvédelmi Rendeletének (GDPR) megfelel.

Az adatkezelési tevékenység célja, a beteg egészségiigyi ellatasa és a hozza elvilaszthatatlanul
kapcsolodé adminisztrativ és egyéb jogszabaly altal eldirt tevékenységek elvegzeése
egészségligyi és ahhoz kapcsolddd személyes adatainak kezelése, a jogszabalyokban irt
rendelkezésekkel Gsszhangban torténik, a személyes adatok fokozott védelme mellett.

Az adatkezelés jogalapja egyrészt, hogy a beteg az egészségiigyi szolgéltatas igénybevételével
egyidejlileg rautalé magatartdsdval a személyi adatai (beleértve az egészségligyi allapotra
vonatkozé kiilonleges személyes adatok kezelését is) kezeléséhez hozzajarul, masrészt az
adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges.

A személyes adatokat harmadik személy szamara - a jogszabalyok altal eléirt kdtelezd esetek
kivételével, ill. az érintett hozz4jaruldsa nélkiil - semmilyen koriilmények k6zott nem
tovabbitjuk.

Az Adatvédelmi nyilatkozat elfogadasaval On tudomasul veszi a jelen tajékoztatoban
foglaltakat, és egyben hozzajarul az On altal megadott személyes adatok jelen tajékoztatoban
leirtak szerinti kezeléséhez. Az On altal megadott személyes adatait hozzajarulasa
megadasatol a hozzajarulas visszavonasaig, illetve azon idotartamig kezeljik, amig az
megfelel a jogszabalyi eléirasoknak.



Onnek barmikor joga van tajékoztatast kémi személyes adatai kezelésérdl, kerheti személyes
adatainak moédositasat vagy torlését, kivéve, ha az jogszabalyi kotelezettség védelme alatt
van.

Felhivjuk figyelmét, hogy személyes adatainak kezelésével kapcsolatban tiltakozassal élhet,
mely tiltakozast annak benytjtasatol szamitott legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil megvizsgaljuk. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziintetjiik, és az adatokat zaroljuk, valamint a
tiltakozasrol, illetbleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesitjiik mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Jogorvoslati lehetéség:

Amennyiben a beteg adatainak jogosulatlan kezelését észleli, akkor azt jelezheti az
egészségiigyi ellatast végzd személynél, az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jénél, tovabba
bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsaghoz, illetve
birdsaghoz fordulhat.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag elérhetdségei:

Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Postacim: 1063 Budapest, Pf.: 9

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Telefonszam: +36-1/391-1400



2. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéset,
megvéltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi. (GDPR 4. cikk 12.)

Az adatvédelmi incidens(ek)r6] az intézménynek nyilvantartast kell vezetnie (GDPR 33. cikk
(5) bekezdés), az abban szerepld adatokat

a) személyes adatokat érint§ incidens esetében 5 €vig,
b) kiilonleges adatokat érintd incidens esetében 20 évig meg kell 6rizni.

A nyilvéantartas nem tartalmazhat érintetti személyes adatokat.

ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

Visegradi Szent Kozma és Damjan Rehabilitacios Szakkorhaz és Gyogyfirdd
(2026 Visegrad, Gizella-telep)

Az incidens megnevezese

Az incidens nyilvantartasi napldszama

Az incidens id6épontja

Az incidens kivizsgalasival megbizott személy

Adatvédelmi tisztviseld neve, bevonasanak mértéke

Az incidens 4ltal érintett személyes adatok kore

Az incidens altal érintett személyes adatok szama

Az incidens koriilményei

Az incidens hatasai

Az incidens okozta kar elharitdsa érdekében tett
intézkedések

Az érintett értesitésének idépontja

Az érintettek értesitésének modja

Amennyiben nem tortént meg az érintettek értesitése,
annak oka




Javaslat a hasonlé incidensek megel6zése érdekében tett
intézkedésekre

Hasonlé incidensek megelézése érdekében megtett
intézkedések

Belsé adatvédelmi felelés megallapitasai és javaslatai
(amennyiben van ilyen a cégnél)

Hatdsag felé tovabbjelentés idépontja

Hat6sagi vizsgalattal kapcsolatos informaciok

Az incidensrol késziilt atfogo jelentés készitdjének neve,
idépontja és a jelentés iktatoszama, illetve irattari helye

Az adatvédelmi incidensre vonatkozé adatok megdrzés
idGtartama

Egyéb informaciok




